ТИПОВАЯ ИНСТРУКЦИЯ

ПО ОХРАНЕ ТРУДА ДЛЯ БУХГАЛТЕРА-КАЛЬКУЛЯТОРА
1. Общие требования безопасности

1.1. На основании настоящей Типовой инструкции разрабатывается инструкция по охране труда для бухгалтера- калькулятора с учетом условий его работы в конкретной организации.

1.2. На бухгалтера-калькулятора могут воздействовать опасные и вредные производственные факторы ( пониженная температура воздуха рабочей зоны; повышенная подвижность воздуха; повышенное значение напряжения в электрической цепи; отсутствие или недостаток естественного света; недостаточная освещенность рабочей зоны; острые кромки, заусенцы и неровности поверхностей оборудования, инструмента, инвентаря).

1.3. Бухгалтер-калькулятор извещает своего непосредственного руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом несчастном случае, происшедшем на производстве, об ухудшении состояния своего здоровья, в том числе о проявлении признаков острого заболевания.

2. Требования безопасности перед началом работы

2.1. Подготовить рабочую зону для безопасной работы :осмотреть рабочую зону ,проверить исправность электропроводки подходящей к компьютеру или вычислительной технике
Проверить устойчивость компьютерной техники ,принтера и другой техники на рабочем месте
2.2. Проверить внешним осмотром:

Достаточность освещения рабочей зоны

Отсутствие слепящего действия света возле включённой технике

Исправность розеток ,кабеля(шнура) электропитания ,вилки электропроводки ,надёжность закрытия всех токоведущих устройств к оборудованию

Наличие и надёжность  заземляющих соединений (отсутствие обрывов ,прочность контакта между корпусом компьютерной и другой техники и заземляющим проводом) 
Не приступать к работе при отсутствии или ненадёжности заземления

Отсутствие посторонних предметов вокруг оборудования

        2.3 При эксплуатации компьютерной , вычислительной технике и другой техники соблюдать требования безопасности изложенные в типовой инструкции по охране труда для бухгалтера-калькулятора.

2.4. Обо всех обнаруженных неисправностях оборудования, инвентаря, электропроводки и других неполадках сообщить своему непосредственному руководителю и приступить к работе только после их устранения.

3. Требования безопасности во время работы

3.1. Выполнять работу, по которой прошел обучение, инструктаж по охране труда и к которой допущен работником, ответственным за безопасное выполнение работ.

3.2. Не поручать свою работу необученным и посторонним лицам.

3.3. Применять необходимые для безопасной работы исправное оборудование, инструмент, приспособления
3.4. Содержать рабочее место и помещение в чистоте, обеспечивать своевременную уборку 
          3.5 При эксплуатации компьютерной и другой техники соблюдать требования безопасности изложенные в эксплуатационной документации завода –изготовителя
4. Требования безопасности в аварийных ситуациях


4.1. При возникновении поломки оборудования: прекратить его эксплуатацию, а также подачу к нему электроэнергии; доложить о принятых мерах непосредственному руководителю (работнику, ответственному за безопасную эксплуатацию оборудования) и действовать в соответствии с полученными указаниями.

4.2. В аварийной ситуации: оповестить об опасности окружающих людей; доложить непосредственному руководителю о случившемся и действовать в соответствии с планом ликвидации аварий.

4.3. Пострадавшему при травмировании, отравлении и внезапном заболевании должна быть оказана первая (доврачебная) помощь и, при необходимости, организована его доставка в учреждение здравоохранения.

5. Требования безопасности по окончании работы

5.1. Проверить противопожарное состояние рабочего помещения
         5.2. Выключить и надежно обесточить применяемое оборудование.

5.3. Произвести уборку рабочего места.

5.4 Отключить освещение на рабочим месте

